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Viranhaltijapaatosten liitteet

Viranhaltijapaatoksen vaiheet lyhyesti:

e Asian avauspyynto tai vanhan asian uudelleenavauspyynto6

¢ Asiaan liittyvien henkiléiden vastuutus

o Liitteiden tuonti/luonti asialle

o Paitospohjan valinta ja metatietojen syotto ja laadinta

o Paatosteksti:
Kuvaus - Paiatoksen peruste — Paatos — Tiedoksi — Allekirjoittaja - Muutoksenhaku

o Liitteiden liittdminen paatokselle

o Paitoksen hyvaksynta (jatkossa: sahkoinen allekirjoitus) tai hyvaksyttavaksi lahettaminen
(jatkossa: laheta allekirjoitettavaksi)

o Julkaisu

o Paiatosotteen tulostus (pdf)

o Paatoksen tulostus (pdf)

o Otejakelu

e Sulkemispyyntd

Viranhaltijapaatoksen liitteet

Jos paatokseen liittyy liitteita, ne taytyy tallentaa asialle ennen paatdksen hyvaksyntaa. Katso tarvittaessa
erillinen ohje asiakirjojen kasittelysta.

Huom! Liitteitd ei numeroida, jarjestelma numeroi liitettavat liitteet siina jarjestyksessa, kuin ne liitetdan
paatokselle. Liitteisiin viitataan paatdstekstissa liitteen otsikolla, ei numerolla.

Paatokselle kuuluvat liitteet lisataan leikepdydalle, ko. liitteen paalla hiiren oikealla painikkeella "Lisda
leikepdydalle”

Alla mallissa kaksi eri liitettd osiossa 02, jotka halutaan liitteeksi paatdkselle, joten kumpikin erikseen
kaydaan lisddmassa leikepdydalle.
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Testiasia_Viranhaltjapaatoksen valmistelu Avaa asiakirjan metatiedot
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LeikepOoydan kuvakkeeseen vasempaan laitaan ilmestyi: 2, eli liitteet siirtyivat leikepoydalle.
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Asiakirja/t on nyt viranhaltijapaatoksen liitteena. Voit tarkistaa asian rakenteisen viranhaltijapaatoksen
metatiedoista, hiiren oikealla ko. paatdksen kohdalla "Avaa asiakirjan metatiedot” — Linkitykset.

Linkitykset osiosta naet paatokselle liitetyt liitteet (alla kuva metatiedoista / linkitykset). Tehdyt
linkitykset/liitteet voi poistaa samassa osiossa.

Huom! Liitteet taytyy olla hyvaksytty tai merkitty valmiiksi, jotta ne nakyvat nettijulkaisussa!

Muokkaa asiakirjan metatietoja

Asiakirjan tiedot Viitatut asiakirjat

£9) Historia Otslkko Aslakirjan tunnus Relaation nimi Ratas

o Testipaatéksen toinen liite KEU19350 Viittaa (liite)
Linkitykset ipasts immainen i KEU19349 Viittaa (lite)

o, Kayttooikeudet

M Julkaisut

Viranhaltijapdatds
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